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Nombre del Contratista: Williams Alexander Sidn Yoo CUL | 2457 13190 0111
Servicios (Técnicos o Profesionales): | ' Servicios Profesionales

Numero de Contrato: | 029-104-2026-MCD | Plazo de Contrato: 2-de enero al 30 de junio del 2026
7 Acuerdo Ministerial: 1 -2026 , Fecha del informe: 3{3,’64!2026
_Dia 4 Mes Aifio ' ' Dia Mes Ao
. (En niimeros) (En letras) (En nimeros) (En nameros) (En letras) (En niimeros)
—. Periodo del Del: ‘ ‘ Al :
Informe: ' ' ' :
01 abril 2026 30 abril 2026

Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios profesionales individuales en general para La Direccion
| de Planificacion y Modernizacion Institucional del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de Servicios y
cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas Ilmltatlvas sino Unicamente
enunciativas (segun Clausula de contrato: Tercera).

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Asesoré a las dependencias del Ministerio de Cultura y Deportes en la implementacién de la Guia de
Elaboracion de _Manual'es'de Normas y Procedimientos del Ministerio, (Adquisiciones, Combustibles,
Tarjeta de Compra Institucional, Planificacién, Comunicacion, Tesoreria, Formas Oficiales, Aimacén y
Contabilidad, Direccion General de las Artes, Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural,

- Direccion General de Desarroiio, Direccion General del Deporte y la Recreacion y Direccion General
~de Interculturalldad)

b) Asesoré a las dependencias del Ministerio en los procesos de elaboracién y actualizaciéon de manuales
administrativos y el desarrollo de cada uno de los elementos que componen estos documentos;

c) Asesoré enla elabdracién de formas, flujogramas, estilo y redaccion de procedimientos;

d) Asesore en la coordinacién con las dependencias que comparten funmones para la lntegramon de
procedimientos estandares;

e) Asesoré en la actualizacién de manuales administrativos, estructurasforganiza'cionales, ‘guias,
reglamentos y otros instrumentos de desarrollo institucional, de todas las dependencias del Ministerio,

en base a las normas emitidas por los entes rectores;,
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9)

h)

)

Asesoré en la organizacion, metodologias, logistica, disefio, entrega y coordinacién de las
dependencias para la actualizacién de los manuales administrativos;

Asesoré enla elaboracidn dela planificacion, presentaciones, informes de avances sobre los manuales
del Ministerio.

Asesorée en la consolidacién de informacion para la recopilacion de inventarios de procedimientos para la
actualizacién de los mismos.

Asesoreé en la capacitacion de retroalimentacion para los lineamientos de actualizacién de los manuales

de normas y procedimientos del Ministerio de Cultura y Deportes

Asesoré con la consolidacion de Manuales de Normas y Procedimientos seguin estructura organizacional
del Ministerio de Cultura y Deportes.

Williams Alexander Sién Yoc ‘Mariela Alejondra Wiorataya Contreros

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evala los Servicios
(segtn Clausula de contrato: Décima Primera)
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